
■借上げ住宅契約に関する事務フロー

貸主 仲介業者 入居希望者 市町村 福島県

○制度の確認 ○制度概要の説明

○受付票の記入
○入居対象者かどうか
　の確認

○契約の了承 ○仲介の了承 ○申込書の作成

○申請書への記名押印 ○申請書への記名押印

○申込書の審査

○決定通知の受領 ○決定通知書の作成

○契約書の作成 ○契約の仲介業務 ○契約書の作成依頼

○重要事項の説明 ○重要事項説明の理解

○契約書の審査

○契約書の審査

○契約書の受領 ○契約締結

○契約書の受領
○貸主・入居者へ
　契約書送付

○契約書の受領 ○契約書の受領 ○契約書の返送

○賃料等の支払い

ＯＫ

提出

契約書、請求書、重要事項説明書、

定期借家契約書に関する説明書を提出

契約書等を送付

契約書を返送

契約書を返送
送付 送付

説明

送付

確認書は写しを市町

村で保管し、原本を

入居希望者に渡す。


